3.1.1.28 - MAPEAMENTO DOS PROCEDIMENTOS MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS

INICIO

e

ABERTURA DE
PROCEDIMENTO

o =
’_

o

COMPRA: ELABORAR
PROCESSO LICITATORIO PARA A
AQUISICAO.

»  SEPAT1
SETARQ |«
_—
)
]
ARQUIVAR
FIM

BAIXA: EXTRAVIO
POR PERDA OU
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SOLICITAGAO: OCORRE DE FORMA TOM B AM e i M MO
INTERNA VIA OF/CIO OU POR DOS BENS POR LOTE, ATRIBUINDO
SISTEMA ENTRE OS SETORES UMA NUMERACAO SEQUENCIAL EM gi
COMPETENTES. ETIQUETA OBSERVANDO UM LOCAL
DE FACIL VISUALIZACAO.
CADASTRO: REGISTRO DE
TODOS OS BENS MOVEIS E
IMOVEIS NO SISTEMA
PATRIMONIAL
ESPECIFICANDO AS
CARACTERISTICAS FiSICAS E
FINANCEIRAS,
LOCALIZACAO,
TOMBAMENTO, AGENTE
RESPONSAVEL E ETC.
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MOVIMENTACAO: TRANSFERENCIA

EXTERNA E INTERNA
- REPARO E MANUTENCAO
- RECOLHIMENTO QUANDO
INSERVIVEL
- TERMO DE RESPONSABILIDADE

LEA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC
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RESPONSABILIDADE: TODOS
OS FUNCIONARIOS SAO
RESPONSAVEIS PELO BEM
PATRIMONIAL TENDO POR
OBRIGAGAO DE ASSINAR O
TERMO DE
RESPONSABILIDADE.
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